BAl 6. THAO TAC VOI TEP VA THU MUC
1. NHUNG PIEU CAN BIET

- Hé djéu hanh Windows cho phép thao tac linh hoat theo vai cach khac nhau dé nhan dugc cung
mot ket qua.

Vidu:
+ Nhay niit 1énh c6 san trong cira s6 lam viéc
+ Chon 1énh trong bang chon ndi 1én khi nhay chudt phai
+ Nhan dong thoi 2 hodc 3 phim (t6 hop phim tit)

2. THU'C HANH

Bai 1. Tao thu myc méi tén 13 ThuMucMoi trén man hinh nén Desktop va thu muc
ThuMucTam nam trong thu muc Documents

m Tén thu muc, tén tép khdng duoc chia mét s6 ki tu dac biét sau: <, >, ! |
“.,I.\\.l.'),'
Bai 2. Sao chép tép, thu muc

Nhiém vu 1: Sao chép vai tép (mot tép van ban bat ki, mot tép anh bat ki, ...) vao thu muc
ThuMucTam

Nhiém vu 2. Sao chép thu muc ThuMucTam vao trong thu muc ThuMucMoi trén man hinh nén.
Bai 3. Di chuyén tép, thu muc

Nhié¢m vu 1: Di 5:huyén cac tép dang co6 trong thu muc Documents\ThuMucTam sang ThuMucMoi
trén man hinh nén

Nhiém vu 2. Di chuyén ThuMucMoi thanh thu muc con ctia Documents
Bai 4. D6i tén tép, thu myc

Nhiém vu 1: D6i tén vai tép dang c6 trong thu myuc Documents\ThuMucMoi, thém vao cudi tén
“ tam” hoac tén maoi khéc tuy y. Cht y khong thay doi phan dudéi mo rong

Nhiém vu 2. D6i tén ThuMucMoi thanh ThuMucXoa
Bai 5. Xoa tép, thu muc
Nhiém vu 1: X6a cac t€p trong ThuMucXoa

Nhiém vu 2. X6a tat ca cac thu muc vira tao ra trong bai thuc hanh

m Néu phét hién d& xod nham, hdy ma tim trong thiing réc Recycle Bin. Khoi
phuc lai bang cach nhay chudt phai vao tép hodc thu myc dé va chon
Restore.

ﬂ Gir phim Ctrl va nhdy chuét chon nhiéu tép (thu muc) dé thuc hién xo4,
sao chép, di chuyén cac tép (thu muc) dé cung luc
i~



